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VNITRNI A ORGANIZACNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Provoz SD
Skolni druZina je oteviena pondéli aZ patek a to a) pfi ranni &innosti od 6,30 hod. do 7,30 hod.
b) pti odpoledni ¢innosti od 11,40 — 16,30hod.
¢) pi1 z4moveém krouzku do doby urcené
vychovatelkou

2.0becna ustanoveni

Zvetejnéna je upravena verze dokumentu z davodu dodrZeni pfiméfenosti rozsahu
zvetejiiovanych osobnich udaji podle zdkona 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaji v
platném znéni. Osobni tdaje jsou v souladu s § 16, § 17 a § 95 zédkona €. 128/2000 Sb. o obcich
(obecni ziizeni), k nahlédnuti na sekretariatu M&U.Obecné zdvaznym piedpisem je zakon
¢.561/2004.,§29. Na zakladé¢ tohoto znéni vydavam tento vnitini fad skolni druziny.

3.Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezi stupe mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodind. SD neni pokrat¢ovanim kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zijmové &innosti,
odpocinku a rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad zaky.

4. PrihlaSovani a odhlaSovani Zaki
Ve skolni druzin€ je urCena vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a odhlasovani
zékl, vybirdni poplatkli, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani naméti a stiznosti. O
zafazeni déti do $kolni druZiny rozhoduje feditel $koly. Do SD jsou pfednostné zafazovani Zaci
niZ8ich ro¢nikil, Zaci vyssich ro¢niku jsou zatfazeni podle kapacitnich moZnosti.
Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoZ vysi stanovuje feditel. Poplatek se plati na
mesic predem, lze jej zaplatit pfedem i na delSi obdobi. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek,
feditel Skoly miZe rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny od prvniho dne dalSiho mésice.
Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaSen¢ho k pravidelné dochézce do druziny, sdéli
druzin€ rozsah dochdzky zéka a zplsob odchodu zaka z druZiny; tyto udaje jsou zaznamendny na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzin€, odchylky od dochdzky zéka, nebo pokud ma
74k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e
tuto skutecnost druzin€ pisemng.
V dochazkovém sesité je zaznamenavan pfichod Zaka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.
Zakonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochdzce sd€li vychovatelce rozsah dochazky a
zpusobu odchodu, tyto tidaje jsou zaznamenany na zapisnim listku (¢as odchodu, osoba opravnéna
k doprovodu) je nutno oznamit piedem vychovatelce oddéleni.
Zatazeni probiha podle, §2 Vychovné vzdélavaci ¢innost a zdjmové vzdeélavani

a) pravidelnou a zajmovou vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdé€lavaci Cinnost vCetné moznosti

pfipravy na vyu€ovani

b) Prilezitostnou zdjmovou, vychovnou rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innost v€etné moznosti piipravy
na vyucovani
f) vyuzitim oteviena nabidky spontannich ¢innosti
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5. Poplatek za SD

Vybira se formou sloZenek nebo pfevodem z Gi¢tu s danym variabilnim symbolem ve vysi. Byl
stanoven poplatek 350 K& na celodenni dochazku mésiéné za kazdé zapsané dité do SD (platba
musi byt provedena do prvniho dne v mésici).

Prominuti, popfipadé sniZeni uplaty

1.Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz pierusen po dobu delsi nez 5 dnl,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi

2. O prominuti, popt. snizeni Uplaty, rozhodne feditel Skoly na zaklad¢ §123 odst. 4 a § 165 odst.
2 pism. i zak. ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), § 37, § 44 odst. 1 a § 45 zak. ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpisi a § 6 odst. 6 vyhl. ¢. 14/2005 Sb., o predSkolnim
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisti po predlozeni pisemné Zadosti platce a dolozeni

naroku na socialni davku v daném mésici.

3. Ve vyjimecnych piipadech mize feditel na Zadost platce rozhodnout o prominuti Gplaty, a to
maximalné na dobu jednoho Ctvrtleti.

4. Z4adost o prominuti uplaty bude posuzovana vzdy od mésice, v némz byla podana.

5. V piipad€ zmény naroku na socialni davku v daném &tvrtleti je zakonny zastupce povinen tuto
skute¢nost oznamit fediteli Skoly.

6. Nové s ucinnosti k 1.1.2024 dochézi k rozSiteni mozného osvobozeni od uplaty nebo snizeni
uplaty za Skolni druZinu nebo Skolni klub o rodiny pobirajici ptidavek na dité. O osvobozeni bude
mozn¢ zadat od zacatku Skolniho roku 2024/25, tzn. od 1.9.2024, pokud zdkonny zastupce prokaze
fediteli Skolského zatizeni, Ze pobira piidavky na dité. Tuto skute¢nost prokaze zdkonny zastupce
Oznamenim o pfiznani davky statni socialni podpory — ptidavek na dité.

6.0rganizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.30 do 16.30 hodin. Rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni:

Provoz SD konéi v 16.30 hodin, déti, které si do této doby nikdo z rodi¢t nevyzvedl. Pii
nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti informuje
telefonicky rodice.

§15 (2) - teditel stanovi nejvyssi pocet u€astnikl na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonavané ¢innosti ucastnikil a jejich ptipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména s
ohledem na jejich bezpeénost. Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zak.

Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.

Zaci ranni SD - rodi¢e predavaji zaka vychovatelce, pokud tak neudini, vychovatelka piebira
zodpovédnost pii piichodu Zaka do oddéleni, nikoliv v $atné SD

Reditel $koly stanovuje rozsah denniho provozu SD, rozvrh &innosti a vedeni dochazky.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziuje Zakiim pfipravu na vyu€ovani.
Odpocinkové cinnosti - maji odstranit unavu, zatazuji se nejcastéji po ob&d¢, popt. rano pro zaky,
kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lazku ¢i lehatku, klidové
hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

v

Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zdklim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchi 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize byt organizovéana pro
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vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog.
Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti ne ni
to vSak povinnd &innost SD . MiiZe jit o vypracovavani domécich tukolt (pouze se souhlasem rodica,
nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka zaklim tkoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva
formou didaktickych her (vcetné feSeni problémi), ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatkli v
praxi pii vychdzkach, exkurzich a dalSich €innostech; ziskavdni dalSich doplinujicich poznatku pti
pribézné &innosti SD , (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

V dobé vedlejsich prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD .

Provoz skolni jidelny neni zajistén.

Rodice a dalsi navitdvnici do uéeben SD nevstupuji.

7. Dochizka do SD

Dochézka je stanovena dobou, ur¢enou rodi¢i na zapisnim listku, ptipadné je moZzné ji v pribéhu
roku pisemné zménit. Zak sviyj piichod a odchod hlasi vychovatelce nebo dozoru, bez svoleni
neopousti druzinu. V daném &ase opousti SD a Satnu ZS sam nebo s rodiéi. Zaci ranni SD - rodiée
predavaji zdka vychovatelce, pokud tak neucini, vychovatelka piebird zodpovédnost pii prichodu
7ika do oddéleni, nikoliv v $atné SD. Ptechazeji do tiid v 7,30hodin. Po ukonéeni vyudovéni
ptevezme vychovatelka déti po 4. nebo 5. vyucovaci hoding.

V dobé¢ vedlejSich prazdnin v pribéhu Skolniho roku je zajiStovan provoz na zéklad¢ prizkumu
z4jmu o provoz. Vychovatelky pfed kazdymi prazdninami prokazatelnym zplsobem zjisti zajem
rodiét o umisténi ditéte do SD v dob& prazdnin, stav déti nahlasi vedouci vychovatelce, ktera
v uréeném terminu preda informace Fiditeli $koly. Skolni druZina je v provozu s minimalnim poétem
10 zakl. V dobé¢ trvani hlavnich prazdnin neni zajistén provoz.

V dobé mimoiadnych prazdnin nebo volna je ¢innost v potfebném rozsahu piipadnym omezenim
pokynti hygienika nebo jinych organi (v ptipadé¢ mimotadnych situacich).

8. Chovini 74ka v SD

74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve $kole a do
SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu Zéka ve SD se fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se 74k #idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky, ktery je
vyvésen.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlaSky o
zékladni Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, datky teditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvéd€eni. Pokud Zz4k naruSuje soustavné Skolni fad a cCinnost
Skolni druZiny, miiZze byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.

9. Bezpecnost

Zaci jsou o chovani a bezpeénosti mistech SD poudeni vzdy na zadatku Skolniho roku, nebo
nasledné v disledku nevhodného chovani ¢i Grazu.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ugebny (t&locviéna, $kolni htiste), #idi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci
ptihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o poudeni je uveden v tiidnich knihach jednotlivé.
Pitny rezim je zaji$tén - rodici v piipadé vychovatelkou.

Zranéni nebo uraz okamzité hlasi vychovatelce pro osetieni ¢i pfivolani Iékafe. Drobné urazy jsou
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zaznamenany v knize uraza a sdéleni rodi¢iim pisemné. Nahla nemoc nebo nevolnost jsou rodi¢tim
thned sdéleny telefonicky.

10. Dokumentace
Ve skolni druzing a klubu je povinna tato dokumentace:
- zapisni listek Zaka, ktery je ptihlaSen k pravidelné dochazce
- tfidni kniha (ptfehled vychovné vzdélavaci prace)
- evidence dochazky (piehled dochazky na ranni ¢innost, koncovou
¢innost dle §15 (1) - feditel stanovi pro jednotlivé €innosti v zajmovém vzdélavani podle §2(1)
zpusob evidence dochazky

11. Prilezitostné a kazdorocné se opakujici spolecné akce

- zahajujeme Skolni rok, vitdme prviacky

- rekordiada, celoro¢ni putovani

- drakiada

- vanoc¢ni besidka, dilnicky

- masopustni tvoreni

- velikono¢ni tvofeni

- darky ke Dni matek

- détsky den- sportovni odpoledne

- spole¢né akce s tiidnimi uciteli

- Ucast na vyletech a jinych pobytovych akcich v ptirodé
Tyto spolecné akce jsou na zacatku Skolniho roku spolecné rozvrzeny na jednotlivé mésice.

Vychovatelky nasi Skolni druziny nabizeji détem navstévovat krouzky v ramci jejich odpoledniho
pusobeni:

- hra na zobcovou flétnu pro zacatecniky a pokrocilé
- keramicky krouzek

- zaklady atletiky

- pracovni a vytvarny krouzek
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